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~ Contexte

© Dans sa volonté de passer a la pratique du télétravail,
Assurmer a decidé de se procurer un NAS Synology pour
créer une dynamique de collaboration entre ces
employés.




Ce guide vous permetira de facilement naviguer dans les
dossiers partagés.

Vous aurez acces a trois grandes categories de dossiers. En
premier, le dossier Commun, qU| est accessible a fous les
utilisateurs, cependant vous n'aurez pas le droit de modifier
ou agjouter quelque chose, il est en « lecture seule ».

En deuxieme, le dossier relatif a voire service, dans notre cas
nous utiliserons un utilisateur fictif nomme Victoria et qui fait
parfie du service Compfa. Dans ce dossier vous avez le droit
de modifier ef lire le conTenu cependant puisqu'il est relatif a
votre service alors vous n'aurez acces en aucun cas a celui
des autres services.

En troisieme un dossier personnel, vous seul avez le droit d'y
accéder et vous en avez le contrble ftotal.



Le dossier Commun

© Vous vous situez sur le bureau. Afin d’acceder au dossier
commun il faut que vous cliquiez sur le lecteur réseau
nomme Commun .




L'explorateur de fichier s’ouvre alors dans le bon dossier, le
commun.

TI = » CePC » Commun (Z) I

~
Nom

Modifié le
s Accés rapide

Rechercher dans : Commun (Z:)
Newslatter
I Bureau *

Type Taille

15/10/2022 14:27 Dossier de fichiers
& Téléchargement: #

5 Documents *
&= Images *
D Musique

l Vidéos

‘@& OneDrive
3 cePC

&¥ Réseau

1 élément

H L Taper ici pour effectuer une recherche




Dans notre cas, un seul dossier est présent, puisque vous
étes en lecture seule si vous souhaitez supprimer ou
modifier le dossier vous obtiendrez un message d’erreur .

Acces au dossier refusé

C Vous devez disposer d'une autorisation pour effectuer cette action.

Vous avez besoin d'une autorisation de la part de Administrateurs pour
modifier ce dossier.

Newslatter
Type : Dossier de fichiers
Modifié le : 15/10/2022 14:27

Recommencer Annuler




Le dossier de voire service

© Vous aurez sur votre bureau un lecteur au nom de votre
service, dans notre cas il s’agit de la compta :




Cette fois-ci vous aurez le droit de modifier, supprimer et
créer des dossiers / fichiers !

Pour cela, faites un clic droit quand vous étes dans le
repertoire

15:10
)
~ & D) gm0



Un petit encadré apparait :

T = 5> CePC » Compts (Y]

Rechercher dans : Compta ()
Mem

3 Accés rapide
2 Bureau o+
-‘- Téléchargemeants
% Decuments o+
&= Images o
J's Musique
i Vidéos

g Onelirnes

O CepC

? Fléseau

Affichage
Trier par
Regrouper par
Actuzliser

Personnaliser ce dossier..

Caller
Celler le raceourc

Anruler Renormmer

MNouveau

Propnétés

0 élémentis)

P Taper ici pour effectuer une recnerche




Pour créer un houveau fichier ou dossier, allez sur «
nouveau »

Affichage

Trier par
Regrouper par
Actualiser

Personnaliser ce dossier...
Coller
Coller le raccourci

Annuler Renommer
Mouveau

Propriétés




N

Votire dossier personnel

© Le dernier lecteur observable est un lecteur comprenant
votre préenom, dans notre cas il s’agit de Victoria

Corballe

2

Microso 4«3;4_;,

»
: :
-~

F
Victona)
a
IComptas
-~
r
(COmMUN

Vous avez le controle total de ce

dossier, il s'agit du votre, vous pouvez

donc modifier, créer, o

renommer, supprimer chague élémen]i

qu'il contient. N
,




